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1. Introduccién

Con fundamento en lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta por parte del
Area Coordinadora de Archivos de la Corporacion Mexicana de Investigacién en Materiales, S.A. de C\V.
(COMIMSA) este informe Anual respecto al cumplimiento del PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2023 (PADA 2023), como Entidad de la Administracién Publica Federal y como sujeto obligado
detalla el cumplimiento del Programa indicando las acciones emprendidas en su Sistema Institucional de
Archivos.

Cabe destacar que, derivado de la evaluacion de los avances en la ejecucion de las acciones comprometidas,
se observd que algunas se vieron afectadas principalmente por los cambios organizacionales, econémicos,
financieros y administrativos al interior de la Entidad, la austeridad imperante y la estrategia para dar
prioridad a los trabajos de servicios y proyectos con el personal multifunciones existente; aunado a la
afectacion en el personal en materia de salud por temporadas invernales gue ocasiond incapacidades o
trabajos supervisados desde casa en algunos casos, lo cual tuvo conllevo a una contraccién principalmente
en el inicio, seguimiento y ejecucién de las actividades programadas.

2. Marco Normativo

esConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, vigente.

#Ley General de Archivos (LGA, nueva Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15-06-2018).

&ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico. Emitidio por la SFP.

3. Resultados

Reporte de las actividades de acuerdo a los objetivos planteados en las actividades de planeacion y
administracion del PADA 2023 se llevaron a cabo:

Objetive
#1 Dar seguimiento a la actualizacion e implementacidn en los instrumentos de control archivistico de la Corporacién, iniciando con
la actualizacién de las fichas técnicas de valoracién documental.
Acciones definidas:

Comentarios: Se participd en el Taller de Implementacién del Catdlogo de Disposicion Documental
impartido por el AGN, previo a revisar la actualizacién de los instrumentos archivisticos iniciales como son la
Ficha Técnica de Valoracién(Ficha) y su nuevo formato conforme a especificaciones del AGN, el Catélogo de
disposicion documental y el Cuadro general de clasificacién archivistica. Posteriormerite se acordé en la
Comision Asesora de Administracién Documental (CAAD, conformada por los Coordinadores de archivos de
los Centros Plblicos pertenecientes al CONAHCYT) v con la Subdireccién de Cumpl|miento Normativo
Archivistico del Archivo General de la Nacién en un ejercicio de versién econémica con revisién de 9 ejemplos
de fichas técnicas de valoracién, un ejercicio completo sobre el Catélogo de Disposicién Documental y del
Cuadro de Clasificacién Archivistica conforme a la Ley General de Archivos, a los nuevos requerimientos de
plazo de conservacion normativos, y a los nuevos criterios de elaboracién de Fichas implementados este afio
por la Subdireccién de Cumplimiento Normativo Archivistico del Archivo General de |a Nacién. Recibiéndose
el Reporte el 20 de octubre de 2023 en el cual se enviaron observaciones que se revisaran en 2024 debido al
cierre de este periodo de revisién en el afio 2023 en el AGN. |
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Objetivo
#2 Capacitar y actualizar en materia de archivos a los servidores publicos, principalmente al personal responsable de archivos, en la
medida de |os posibles recursos de y en COMIMSA.

Comentarios: Este afio se cumplié el entregable del Calendario de Capacitacion Interna del 2023 ante el INAI
el cual fue aprobado y modificado Gnicamente con el universo de cursos brindados por el Instituto Nacional
de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales (INAI) y que se indicaron mediante los
Enlace de Capacitacién en Transparencia de cada entidad.

Adicionalmente, por la economia y austeridad en la empresa, este afo solo se participd en los cursos
impartidos semipresenciales y virtuales en forma gratuita que impartieron algunas otras instituciones como
el Archivo General de la Nacién y Secretaria de la Funcién Publica via gratuita y virtual. Se enlistan a
continuacién los temas impartidos a las personas que tuvieron oportunidad de asistir: +Taller de
Implementacion del Catdlogo de Disposicién Documental impartido por la Subdireccién de Cumplimiento
Normativo Archivistico del Archivo General de la Nacién. +Baja de archivo contable bajo la Norma de Archivo
Contable Gubernamental 01 (NACG 0O1), esta Ultima impartida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
con el apoyo de Archivo General de la Nacién.

Objetivo

#3 Integrar y documentar los inventarios de archivos en COMIMSA.

Comentarios: Debido a |a rotacién de personal y la estrategia de multifunciones del personal vigente, no fue
posible contar con una plantilla de responsables de archivos estable durante el ano, ya que la rotacién fue
casi de un 70% en todas las unidades administrativas, dando un total a diciembre de 25 responsables que
incluyen 1 Coordinador de archivos, 1 responsable de archivo de concentracion, 1 responsable de archivo
histérico y los demds responsables de archivo de tramite. Obteniendo solo inventarios generales de algunas
areas.

Objetivo
#4 Revision de procedimientos de disposicion documental, como dictdmenes y actas de bajas, documental probatorio de la
destruccion o donacién de papel.

Comentarios: Este afio por cambio de responsables juridicos no fue posible reiniciar la negociacién de un
convenio anual ante la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), ya que esta unidad
administrativa es quien debe hacer esos trdmites por parte de la entidad ante su equipo de contratos. Por
lo queda para el 2024 ese tramite pendiente a fin de entregar las 14 toneladas aprobadas por el AGN
mediante el dictamen final con nimero 0497/16 y acta de baja documental nUmero 0497/16 del pasado 25
de mayo del 2018 en documentos financieros hasta el 2003. Se recibié oficio No. DDAN/SDD/1116/2023 el 30
de marzo de 2023 recibido el 03 de mayo de 2023 en COMIMSA, donde el AGN indica la cancelacién del
tramite de baja. Lo cual se revisara para el 2024 en cuanto a cambios planeados por esa area en tiempos
establecidos por AGN.

Objetive :
#5 Cumplir con las disposiciones emitidas en la Ley General de Archivos y la normatividad vigente en materia de organizacién
documental y transparencia en la medida de las posibilidades de la entidad Y sus recursos disponibles.

Acciones redlizadas para el cumplimiento de la Ley de Archivos: Incluir las Acciones realizadas por la
institucion durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2023 con las gue dieron cumplimiento a
la Ley de Archivos.

Publicacion del Informe respecto al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 y al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al afio 2023 con fundamento en el articulo 26 la
Ley General de Archivos; ademas se registraron ambos documentos de acuerdo a la normatividad en materia
de archivos.
Tramite de constancia de refrendo ante el Registro Nacional de Archivos que emitié el documento con fecha
2022-12-29 y con una vigencia hasta el 2023-12-29 con cédigo de registro MX/211/31122021.
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Participacion con la Subdireccion de Cumplimiento Normativo Archivistico del Archivo General de la Nacién
con el apoyo e iniciativa de la Comisién Asesora de Administracién Documental (CAAD), en un ejercicio en
version econdmica con revisién de algunas fichas técnicas de valoracidon y un ejercicio completo presentacion
del Catélogo de Disposicién Documental y del Cuadro de Clasificacion Archivistica, recibiéndose el Reporte
de Revisién el 20 de octubre de 2023. El cual presenta observaciones gue se revisaran en 2024 debido al cierre
de este periodo de revisién en el afio 2023.

En el afio 2023 se reportaron 1317 expedientes desclasificados al 31 de diciembre de 2023 solo de una unidad
administrativa, los cuales también fueron reportados ante el Comité de Transparencia y al drea involucrada.
En cuanto a capacitaciones se participé en: Taller de Implementacién del Catdlogo de Disposicidn
Documental impartido por el AGN y en el de Baja de archivo contable bajo la Norma de Archivo Contable
Gubernamental 01 (NACG 01), esta Ultima impartida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el
apoyo de Archivo General de la Nacién.

En el mes de noviembre del 2023 se dio respuesta por parte del Coordinador de Archivos al Censo Nacional
de Gobierno Federal en materia de archivos que el Registro Nacional de Archivos envio y dando
cumplimiento a la Circular DG/05/2023 emitida por el Archivo General de la Nacién.

A finales del 2022 se recibe por parte del Organo Interno de Control de COMIMSA, via Oficio No. OVM-12/2022,
una notificacién de visita de mejora de conformidad al Plan Anual de Fiscalizacién del ejercicio 2022 y el cual
se continua durante 2023 cerrando en ese mismo afio las observaciones encontradas.

®
COMIMSA

En cuanto al punto B. Administracién del PADA se informa lo siguiente:

1. De la planificacién de las comunicaciones:

Se ampliaron las comunicaciones a presenciales adicionalmente a las videoconferencias, correos
electronicos, asi como el uso de documentos oficiales como memorandos, oficios, informes, etc.

2. Control de cambios:

En el presente afio no se reportan méas cambios que los antes informados.

En cuanto al punto C. PLANIFICACION DE LA GESTION DE RIESGOS se informa lo siguiente:

En cuanto a los riesgos identificados y administrados en 2023, se indica el estatus al té&rmino del
afloy algunas referencias de los avances que se llevaron a cabo para mitigarlos.

Plan de trabajo

No. Descripcion Probabilidad  Grado de  Accién preventiva de control
Riesgo de ocurrencia  impacto
Se comparte este riesgo la alta direccion y Solo se gestionaron los minimos gastos
Recursos financieros con disposicién con las éreas operativas que proveen y para llevar a cabo algunas compras
1 para requerimientos en administracién 100% Alto distribuyen de recursos de utilidades de requeridas, con los recursos aportados.
de archivos y datos. proyectos mediante la asignacion de éstos
para la administracion de archivos.
Personal con asignaciones en Asumir el riesgo por los responsables de Se ocup6 el personal vigente.
9 actividades de archivos, con 80 Alto unidades administrativas y su personal
incapacidad por enfermedades mediante la reasignacion de actividades
respiratorias o de otro tipo. para administrativas en la materia.
Recursos minimos para disposicion Junta del Grupo Interdisciplinario de
en tiempo y participacion del para Sensibilizar a los titulares de la Unidades Archivos.
3 tomar los cursos en materia de 95% Alto Administrativas y los responsables de

archivos por multifunciones y -
multiactividades a o rotacion de
personal.

archivos mediante la capacitacion y
conocimiento normativo.
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Se da por terminado el Informe Anual con respecto al Programa Anual de Desarrollo Archivistico de
COMIMSA 2023.

®
COMIMSA

Lic. Bertha Estela}Rodriguez Diaz
Consultor Senior, Responsable
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